
Setting	  Up	  Weighting	  
PowerTeacher	  Pro	  

	  
1.	  	  Select	  Class	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
2.	  	  Grade	  Calculations	  

	  
	  
3.	  	  Actions	  (Click	  on	  the	  Pencil	  icon)	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
4.	  	  Click	  on	  the	  down	  arrow	  to	  the	  right	  of	  TOTAL	  POINTS	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



5.	  	  Select	  Category	  Weighting	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
6.	  	  Click	  on	  the	  down	  arrow	  to	  the	  right	  of	  the	  category	  (select	  desired	  
category)	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
7.	  	  Click	  +	  to	  add	  categories	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
8.	  	  Change	  the	  percent	  in	  the	  weights	  column—NOT	  the	  percent	  column	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



Setting	  Up	  Categories	  
PowerTeacher	  Pro	  

	  
1.	   Select	  Create	  

	  
	  
2. 	  Select	  CATEGORY	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  

3.	  	  Add	  CATEGORY	  and	  Name	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  


